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পিরচালক (অিত: সিচব)
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Aান
উপিAিত

১৬/১০/২০২৪
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পিরিশH ‘ক’।

�িমক আেলাচ
 িবষয় আেলাচনা িস�া� বা�বায়নকারী

 
উপি�ত সকলেক �াগত জািনেয় সভার কাজ �� করা হয়। "কান সংেশাধনী না থাকায় "সে'(র/২০২৪ মােসর সম-য় সভার কায /িববরণী সভায়

সব /স1িত�েম 2ঢ়ীকরণ করা হয়। অতঃপর সভাপিতর অ6মিত�েম সহকারী পিরচালক (8শাসন শাখা) সভার কায /প; উপ�াপন কেরন। সভায় আেলাচ
<িচ
িভি=ক িন>?প আেলাচনা ও িস�া� Aহীত হয়ঃ 

 



১। সম-য় সভা (ক) 8শাসিনক মBণালয় এর িস�া� অ6যায়ী মািসক সম-য় সভার িস�া�
বা�বায়ন অDগিত 8িতেবদন 8িত মােসর ৫ তািরেখর মেG "8রেণর
িনেদ /শনা রেয়েছ। "স "8িIেত মিহলা িবষয়ক অিধদJেরর শাখা িভি=ক
KপািরশসLহ সম-য় সভার কায /পে; উপ�াপেনর জM 8িত মােসর ২
তািরেখর মেG 8শাসন শাখার সংিNO কম /কত/ার কােছ "8রেণর জM 
সকল কম /কত/ােক িনেদ /শনা 8দান করা হয়।
 
(খ) কায /প; Pতির করার জM 8েত
ক শাখা "ক সংিNO কায /�েমর
বা�বায়ন অDগিত 8িত মােসর ০২ তািরেখর মেG 8শাসন শাখার সংিNO
কম /কত/ার কােছ "8রেণর জM সভাপিত িনেদ /শনা 8দান কেরন।
 

 (ক) 8িতমােসর
সম-য় সভার Qেব /
শাখা  8ধানগণেক
তার অধীন� শাখার
কম /কত/ােদর সােথ
আেলাচনা কের
"কােনা Kপািরশ
থাকেল তা পরবতR
সভায় উপ�াপন
করেবন।
 
(খ) কায /প; Pতির
করার জM 8েত
ক
শাখা হেত শাখা
সংিNO কায /�েমর
বা�বায়ন অDগিত 
8িত মােসর ০২
তািরেখর মেG
8শাসন শাখার
সংিNO কম /কত/ার
কােছ "8রণ করেত
হেব।

(ক)সকল
উপপিরচালক,
কম /Kিচ/8কT
পিরচালক।
 
 
 
খ)সকল
উপপিরচালক,
কম /Kিচ/8কT
পিরচালক।
 

২। িডিজটাল নিথ
Wব�াপনা

দািয়X 8াJ কম /কত/া সকল শাখার িড নিথর কায /�ম ধারাবািহকভােব
সভায় Yেল ধরা হয়। িতিন সংিNO সকল শাখার ডাক ও নিথর
বত/মান অব�া সZেক/ সভায়  ত[ উপ�াপন কেরন।
 িড-নিথেত সকল শাখার কায /�ম ১০০% হওয়ায় সভাপিত সে�াষ 8কাশ
কেরন এবং সকলেক ধMবাদ জানান। িড-নিথেত K_ুভােব কায /�ম সZa
করার জM সভাপিত িনেদ /শনা 8দান কেরন।
"সে'(/২০২৪ মােসর এ b আই "থেক 8াJ ড
াশেবাড / ত[ অ6যায়ী িড-
নিথ কায /�েমর িরেপাট / িন>?পঃ

�ঃনং ই-নিথর নাম সংdা
১. ডাক  "নােট  িনfি= ১৬৭i
২. প;জািরেত িনja "নাট ২৭৬i
৩. "নােট িনfি= ১৩৩ i
৪. "মাট(১,২,৩) ৫৭৬ i
৫. "মাট প; জাির ২৯২ i
৬. Pতিরmত নিথর সংdা ৯১ i

 

িড-নিথর অিজ/ত
অDগিত িবষেয়
সকলেক ধMবাদ
জািনেয়
মহাপিরচালক  এ
ধারা অWাহত রাখার
জM সবাইেক সেচO
থাকার জM
িনেদ /শনা "দন।
 
 
 
 
 
 
 
 

 সকল কম /কত/া
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



৩। পিরদশ /ন। (ক) শাখা পিরদশ#ন:
শাখা 8ধানগণেক সিচবালয় িনেদ /শমালা ২০২৪ অ6যায়ী িনয়িমত িনিদ#H
সময় অIর শাখা পিরদশ /ন করার জM সভাপিত িনেদ /শনা 8দান কেরন।
শাখা পিরদশ /ন 8িতেবদেনর KপািরশসLহ এবং মাঠ পয /ােয়র কায /�ম
পিরদশ /ন 8িতেবদেনর Kপািরশ সLহ একি;ত কের বা�বায়েনর জM
8শাসন-১ শাখা "থেক নিথ উপ�াপন করেত হেব।
শাখা পিরদশ /ন 8িতেবদেনর KপািরশসLহ এবং মাঠ পয /ােয়র কায /�ম
পিরদশ /ন 8িতেবদেনর Kপািরশ বা�বায়েন কায /করী pিমকা পালেন
সভাপিত িনেদ /শনা 8দান কেরন।
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
(খ) মাঠ পয#ােয়র পিরদশ#ন:

i. মাঠ পয /ােয়র কায /�ম িনয়িমত পিরদশ /ন করার জM Qেব /র
পিরদশ /ন ছক পিরমাজ/ন ও সংেশাধন করা হেয়েছ। উq ছক
অ6যায়ী মাঠ পয /ােয়র কায /�ম পিরদশ /েনর জM পিরদশ /ন
ক
ােলrার 8sত কের পিরদশ /ন সZa করার জM 8শাসন শাখা
হেত  অিফস আেদশ জারী করা হেয়েছ। পিরদশ /ন কায /�ম সZa
কের  পরবতR ৭ কায /িদবেসর মেG পিরদশ /ন 8িতেবদন  দJর
8ধান বরাবর "8রণ করেব।

ii. মাঠ পয /ােয়র কায /�ম পিরদশ /নকােল u�তর "কান অিনয়ম বা
সমvা পিরলিIত হেল মBণালয়েক অবিহত করার জM সভায়
িনেদ /শনা 8দান করা হয়।

 
 
APA সং�া�:
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
(গ) এিপএ "ত অ�y /িqর িবষেয়  পিরদশ /েনর জM ক
ােলrার 8sত
হেয়েছ। "স অ6যায়ী পিরদশ /ন (কায /�ম িভি=ক) করার জM অিফস
আেদশ ওেয়বসাইেট 8কাশ করা হেয়েছ।
 

(ক) শাখা 8ধানগণ
সিচবালয় িনেদ /শমালা
২০২৪ অ6যায়ী
িনয়িমত  িনিদ#H
সময়  অIর  শাখা
পিরদশ#ন  করেবন
এবং শাখা পিরদশ /ন
"শেষ 8�াবনা
মহাপিরচালক
 বরাবের দািখল
করেত হেব। পিরদশ /ন
8িতেবদেনর
KপািরশসLহ এবং
মাঠ পয /ােয়র পিরদশ /ন
8িতেবদেনর
KপািরশসLহ
বা�বায়েনর জM
8শাসন-১ শাখা "থেক
নিথ উপ�াপন করেত
হেব। সকল
কম /কত/ােক অভ
�রীণ
পিরদশ /ন বাড়ােত
হেব।
 
(খ)   (i)
পিরদশ /ন "শেষ
পিরদশ /ন 8িতেবদন
পরবতR ৭
কায /িদবেসর মেG
দJর 8দান বরাবর
"8রণ করেত হেব।
(খ)(ii) কম /কত/াগণ
মাঠ পয /ােয় পিরদশ /ন
কােল u�তর "কান
অিনয়ম বা u�XQণ /
"কান িবষয়
পিরলিIত হেল
িব�ািরত উে|খQব /ক
8শাসিনক
মBণালয়েক অবিহত
করেত হেব। পিরদশ /ন
এর ক
ােলrার Pতির
করেত হেব।
 
 
 
গ)ক
ােলrার অ6যায়ী
কায /�ম িভি=ক
পিরদশ /ন সZa কের
8িতেবদন পরবতR ৭
কায /িদবেসর মেG
ক}পেIর কােছ
দািখল করেত হেব।
APA "ফাকাল
পেয়~ কম /কত/া
বরাবর অ6িলিপ
"8রণ করেত হেব।

(ক) সকল কম /কত/া
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
উপপিরচালক
(8শাসন) এবং
সংিNO সকল
কম /কত/া

৪। মBণালেয়র সােথ
দJেরর  অিনfa
(Pending)

(ক) সিচবালয় িনেদ /শাবলী-২০২৪ অ6যায়ী িনে>াq ছেক Kিনিদ /O ত[
উে|খQব /ক 8িতমােসর ২ তািরেখর মেG সংিNO শাখায় "8রণ করার জM

(ক) সিচবালয়
িনেদ /শাবলী-২০২৪ এর
িনধ /ািরত ছক অ6যায়ী

(ক)সকল
উপপিরচাল এবং
সংিNO কম /কত/া



িবষয় সং�া�।
 
 
 

সভাপিত সকল শাখােক  িনেদ /শনা 8দান কেরন।
.............. মােসর অিনfa িবষয়ািদর িববরণ

গত
মােস

র
"জর

আেলাচ

মােস
8ািJ

আেলাচ

মােস

িনfি=

মােসর "শষ কায /  িদবেস অিনfa ম�
Wএক

সJােহর
অিধক

অথচ �ই
সJােহর
"বশী নেহ

�ই
সJােহর
অিধক

অথচ এক
মােসর

"বিশ নেহ

এক
মােসর
অিধক

"মা
ট

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮
               

 
( গ) �শাসিনক  ম�ণালয়  হেত  দ�র  এ  $�িরত  অিনLM  পN
িনOFপ :
 
(গ) (১) "��ােসবী মিহলা সিমিতসLেহর মেG অ6দান সং�া� খসড়া
নীিতমালায় অথ / িবভােগর মতামেতর "8িIেত সংেশািধত 8�াব।
 
(গ) (২) মিহলা ও িশ� িবষয়ক মBণালেয়র অধীন মিহলা িবষয়ক
অিধদJর ও জাতীয় মিহলা সং�ার চলমান 8িশIণ কায /�মসLেহর
সমি-ত 8িশIণ নীিতমালা �ত সZa করেত হেব।
 
(গ) (৩)নারী িনয /াতন 8িতেরাধ "সল ও মিহলা সহায়তা "ক� পিরচালনা
নীিতমালা, ২০২২ (খসড়া) অ6েমাদেনর িবষেয় অথ / িবভােগ Wিqগত
"যাগােযােগর মাGেম মতামত সংDহ করেত হেব।
 
(গ) (৪) মিহলা িবষয়ক অিধদJর ক}/ক পিরচািলত মা ফােতমা (রা:)
মিহলা 8িশIণ ও উaয় কমে��, সািরয়াকাি�,বuড়ােত এবং শহীদ "শখ
ফিজলাYেaছা �িজব মিহলা 8িশIণ একােডিম, িজরানী,গাজী�ের
8িশIণ পিরচালনার জM ইউেসপ বাংলােদশ ক}/ক "8িরত 8�ােবর
পিরে8িIেত সমেঝাতা �ারক (MoU) �িq �াIেরর 8শাসিনক
অ6েমাদন সং�া�।

Kিনিদ /O ত[
উে|খQব /ক 8িত
মােসর ২ তািরেখর
মেG সংিNO শাখায়
"8রণ িনি�ত করেত
হেব।
 
 
 
 
 
 
 
 
(গ)(১)"��ােসবী
মিহলা সিমিতসLেহর
মেG অ6দান সং�া�
খসড়া নীিতমালা
8ণয়েনর জM ৫
সদv িবিশO কিমi
গঠন করা হেয়েছ।
২১/১০/২০২৪ তািরখ
কিমiর সভা অ6ি_ত
হেব। সভার িস�া�
অ6যায়ী পরবতR
কায /�ম সZa করেত
হেব।
(গ)(২) মিহলা ও িশ�
িবষয়ক মBণালেয়র
অধীন মিহলা িবষয়ক
অিধদJর ও জাতীয়
মিহলা সং�ার চলমান
8িশIণ
কায /�মসLেহর
সমি-ত 8িশIণ
নীিতমালা 8ণয়েনর
জM 8শাসিনক
মBণালেয় ২৭ আগO
২০২৪ ইং তািরেখ
পয /ােলাচনা সভা
হেয়েছ। উq সভার
িস�া� অ6যায়ী
সমি-ত নীিতমালা �ত
"8রেণর Wব�া Dহন
করেত হেব ।
(গ)(৩)নারী িনয /াতন
8িতেরাধ "সল ও
মিহলা সহায়তা "ক�
পিরচালনা নীিতমালা,
২০২২ (খসড়া)
অ6েমাদন িবষেয়
মতামত সংDহ কের
�ত "কায়ািরর জবাব
"8রণ  করেত হেব।
(গ) (৪)  মা ফােতমা
(রা:) মিহলা 8িশIণ
ও উaয়ন কমে��,
সািরয়াকাি�,বuড়ােত
এবং শহীদ "শখ
ফিজলাYেaছা �িজব
মিহলা 8িশIণ
একােডিম,

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
গ)(১)
উপপিরচারক("রিজ:
ও জনসংেযাগ)
 
 
 
 
 
 
 
 
 
(গ)(২)
উপপিরচালক
(8িশIণ)
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
(গ)(৩)
উপপিরচালক
(�ািজে�ট),
মিহলা সহায়তা
কম /<িচ।
 
(গ)(৪)
উপপিরচালক
(8িশIণ)
 
 
 



িজরানী,গাজী�ের
8িশIণ পিরচালনার
জM ইউেসপ
বাংলােদশ ক}/ক
"8িরত 8�ােবর
পিরে8িIেত
সমেঝাতা �ারক
(MoU) �িq
�াIেরর 8শাসিনক
অ6েমাদন Dহেনর
জM ২ কম /িদবেসর
মেG প; "8রণ
িনি�ত করেত হেব।
 
 

৫। �Mপেদ িনেয়াগ (ক) মিহলা িবষয়ক অিধদJেরর িনেয়ােগর কায /�ম  আর� করার িবষেয়
গত  ১৬/০৫/২০২৪ তািরেখ িবভাগীয় িনব /াচন কিমiর সভার িস�া�
অ6যায়ী ০৬/০৬/২০২৪ ি�: তািরখ ৪i ক
টাগিরর ৬১২ i �M পেদর
ছাড়পে;র "ময়াদ �ি�র 8�াব 8শাসিনক মBণালেয় "8রণ করা হেয়েছ।
এর "8িIেত মBণালেয়র চািহদার িবষেয় ১০/০৭/২০২৪ ি�: প; "8রণ
করা হেয়েছ।
এ িবষেয় (মিবঅ-১) শাখা হেত জানা যায়  ২৯/০৮/২০২৪ তািরেখ �ারক
২৬০ এ "ময়াদ �ি�র জM জন8শাসন মBণালয় বরাবর প; "8রণ করা
হয়।
 

(ক) 8শাসিনক
অ6েমাদন সােপেI
পরবতR কায /�ম Dহন
করেত হেব।
 জন8শাসন
মBণালেয়  Wিqগত
"যাগােযােগর মাGেম 
সব /েশষ অDগিত
জানেত হেব।

(ক) উপপিরচালক
(8শাসন)
 
 
 
 

৬। APA বা�বায়ন  সভােক অবিহত করা হয় "য, এ িবষেয় গত ১৭/০৯/২০২৪ তািরখ সভা
হেয়েছ। ২০২৪-২৫ অথ /বছেরর জM  APA "ত <চেকর লI
মা;া ও
অজ/ন িনি�ত করার জM  সকলেক   সভাপিত িনেদ /শনা 8দান কেরন।

APA iম িলডারেক
িনয়িমত সভা আহবান
ও মিনটিরং করেত
হেব।

APA "ফাকাল
পেয়~

৭। অিভেযাগ Dহণ ও
িনfি=

অিভেযাগ Dহণ ও িনfি= সং�া� "সে'(র/২০২৪ 8িতেবদন 8শাসিনক
মBণালেয়  "8রণ করা হেয়েছ। "সে'(র/২০২৪ মােস দJের "মাট ২১i
অিভেযাগ পাওয়া "গেছ। ১৭i অিভেযাগ িনfি= হেয়েছ। ৪i অিভেযাগ
িনfি=র জM 8ি�য়াধীন রেয়েছ।  িনfি=র হার ৮০.৯৫%।
 

8াJ অিভেযাগসLহ
�ত িনfি=র Wব�া
Dহণ করেত হেব।

সহকারী পিরচালক
(8শাসন -২)

৮। � � দJেরর
(মBণালয়/িবভােগ
র)
ওেয়বসাইটসLেহর
কনেট~ িনয়িমত
হালনাগাদ করণ

মিহলা িবষয়ক অিধদJেরর ওেয়বসাইেটর কনেট~ সLহ িনয়িমত
হালনাগাদ করার িবষেয়  িস�া� Aিহত হয়।
সভাপিত ওেয়বসাইেট িবিভa কায /�েমর সম-েয় Pতিরmত
িভিডও/ি�রিচ; আপেডট রাখার জM িনেদ /শনা 8দান কেরন।

 ওেয়বসাইট সLেহর
কনেট~ িনয়িমত
হালনাগাদ করেত হেব
।

ওেয়ব "পাট /ােলর
দািয়X 8াJ
কম /কত/া।

৯। "ড-"কয়ার �ড-�কয়ার �স
ার স�হ মিনটিরং কিম� ক��ক মিনটিরং অ�াহত রাখেত
হেব। �ড-�কয়ার পিরদশ �ন কের �ড-�কয়ার পিরচালনা নীিতমালা অ"যায়ী
সকল িবষয় %িতপালন িনি&ত করার িনেদ �শ %দান কেরন।
 "ড-"কয়ার এর উপপিরচালক সভােক জানান গত ২০২৩-২০২৪ অথ / বছের
১০i িশ� িদবায� "কে� আইিপ িস িস ক
ােমরা �াপন করা হেয়েছ।
 ২০২৪-২০২৫ অথ / বছরের বােজট হেত বািক ১৫i "কে� আইিপ িস িস
ক
ােমরা �াপন করার লেI
 গত ০১/০৯/২০২৪ি�. দরপ; আহবান করা
হেয়েছ। কায /�ম চলমান আেছ।

সকল "কে�ই আইিপ
িস িস ক
ােমরা �াপন
8ি�য়া �ত সZa
করেত হেব।

উপপিরচালক ("ড-
"কয়ার)

১০ । "সলাই "মিশন
সং�া�

২০২৩-২০২৪ অথ /বছের �য়mত "সলাই "মিশনসLহ িবতরেণর জM
িনেদ /শনা 8েয়াজন। এিবষেয় 8শাসিনক মBণালেয়র িনেদ /শনা "চেয়
০২/১০/২০২৪ ইং তািরেখ ৮৭৫ �ারেক প; "8রণ করা হেয়েছ।
২০২৪-২০২৫ অথ /বছেরর বােজেট "সলাই "মিশন �য় বাবদ ৫.০০ "কাi
টাকা বরা� আেছ। "স অ6যায়ী "সলাই "মিশন �েয়র 8শাসিনক
অ6েমাদেনর জM প; "8রণ করা হেয়েছ।

২০২৩-২০২৪
অথ /বছের �য়mত
"সলাই "মিশনসLহ
িবতরেণর িনেদ /শনা
"চেয়  8শাসিনক
মBণালেয় প; "8রণ
করা হেয়েছ।
অ6েমাদন পাওয়া
"গেল পরবতR Wব�া
িনেত হেব।
 

সহকারী পিরচালক
(8শাসন)



১১। িবিবধ (ক) অিফস এর কায /�ম পিরচালনার জM শাখা িভি=ক �াপটপ,
�
ানার ও ি8~ার uেলা িক অব�ায় আেছ তা যাচাই বাছাই Qব /ক
চািহদাপ; "8রেণর জM সকল শাখার কম /কত/াগণেক িনেদ /শ 8দান
করা হেয়িছল। "স অ6যায়ী ২০২৩-২০২৪ অথ /বছের �য়mত
আ6ষি�ক মালামাল চািহদা মািফক িবতরণ করা হেয়েছ। পয /ায়�েম
8াJ চািহদাপ;uেলা যাচাই বাছাই Qব /ক u�X অ6যায়ী  মালামাল
�েয়র িবষেয় আেলাচনা হয়।
 
(খ) পিরেশেষ পিরচালক সভায় উপি�ত সকেলর উে�ে� বেলন "য,
"পিrং প;সLহ �ততম সমেয়র মেG িনfি= করেত হেব। িনিদ /O
সমেয়র মেG িনfি= না হেল সংিNO কম /কত/া অিনja "পিrং
পে;র িবষেয় ক}/পIেক অবগত করেবন।

(ক) চলমান অথ /বছর
২০২৪-২০২৫ �য়
পিরকTনা অ6সাের
আ6ষি�ক মালামাল
চািহদা সংDহ করা
হেয়েছ। "স অ6যায়ী
তািলকা 8sত কের
�য় কায /�ম  চলমান
রেয়েছ।
 
 
(খ) "পিrং প; �ত
িনfি= করেত হেব।

উপপিরচালক
(%শাসন)
 
 
 
 
 
 
 
সংি*+ সকল
কম �কত�া

           
 

  অতঃপর আেলাচ
<চী অ6যায়ী আেলাচনা "শেষ উপি�ত সকলেক ধMবাদ জািনেয় সভার সমািJ "ঘাষণা করা হয়।
 

 
 
 
 

৩১-১০-২০২৪
জািকয়া আফেরাজ

পিরচালক (অিত: সিচব)
dwadhaka.director@gmail.com

নYর: ৩২.০১.০০০০.০০১.০৬.০০১.২৪.৫৯৭
তািরখ: 

১৫ কািত#ক ১৪৩১ ব\া]
৩১ অে3াবর ২০২৪ ি^_া]

১। উপপিরচালক (সকল), মিহলা িবষয়ক অিধদ�র, ঢাকা।
িবতরণ  ($জ`aতার bমাcসাের নয়):

০৬-১১-২০২৪
িনলুফার রহমান
উপ পিরচালক

সকল সংযুিeসমূহ:
(১) পিরিশH ক


